Министерство образования и науки Российской Федерации

                       ТОМСКИЙ 







             

  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ



Форма по ОКУД          

                             (ТГУ)






              по ОКПО



  П Р И К А З              Номер документа
Дата

(распоряжение)                                                                

о направлении работника в командировку



Направить в  командировку:



___________________________________________________________________________________________

(фамилия , имя, отчество)

___________________________________________________________________________________________

                                  наименование профессии (должность), наименование структурного подразделения

___________________________________________________________________________________________
                                                                                      место назначения (страна, город, организация)

____________________________________________________________________________________________

Сроком на _______________   календарных дней   с «____» ____________200__года  по «___» ___________200___года

С целью ______________________________________________________________________________________________
Командировка за счет средств___________________________________________________________________________
Основание: ____________________________________________________________________________________________


        служебное задание, другое основание (номер, дата) 

Руководитель организации   __________________
______________________

________________________
                                                      Должность, подпись                                                           инициалы,фамилия

Управление кадров                  __________________
______________________

________________________
                                                      Должность, подпись                                                           инициалы,фамилия
С приказом (распоряжением) ознакомлен__________________________
       «_______»_________________20_________г.






подпись работника

                                                                                                                                                                                                                                              

Выдать аванс








Руководителю


Руководитель _______________   ____________          




«_____»_________​​​​________200__г                    





ЗАЯВЛЕНИЕ
от___________________________________________________________________________________________________

          (должность, Ф.И.О.)
_____________________________________________________________________________________________________
Прошу выдать мне под отчет на командировочные расходы сумму в размере___________________________________ 
 _______________________________________________________________________________________ руб., в том числе:
	Суточные  212__________ 
	Проживание  226___________ 
	

	Проезд       222__________ 
	Орг.взнос       226___________
	


Сумму денежных средств на командировочные расходы прошу перевести на пластиковую карту, лицевой счет № __________________________________________________в_________________________________________________ 

                                                                                                           (счет, сведения о банке)  
Об   израсходованной   сумме   обязуюсь   представить   авансовый   отчет   с   оправдательными   документами  
не  позднее  ______  _________________ 200___ г.                                                                                          

                                                                                                                                                                       __________________
Приказ о направлении в командировку № _____ от _____ _______ 200__ г.                                                             (подпись подотчетного лица) 
Сроком  с  _____  ___________  200 __ г.    по  ____  __________  200 __ г.

Источник финансирования _____________________________________________________________________________ 
(бюджетный,  не  бюджетный,  грант,  программа,  подразделение,  хоз. договор)
Руководитель  структурного  подразделения                      _____________________                         ___________________ 

                                                                              (темы, гранта, х/д)                                                                                                                                                  (подпись, расшифровка подписи) 
Бухгалтер _________________                                                                 Экономист _________________

	


Выдать __________________________________________________________________________________ руб.______коп.
Источник:    ___________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
Гл.  бухгалтер                                         __________________                                              ___________________                









Дата





Номер документа











      Табельный номер

















